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|. CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU

1. Potozenie obiektu w terenie

Zespot obiektow Zaktadu Utylizacyjnego Sp. z o0.0. w Gdansku znajduje sie w granicach
administracyjnych miasta Gdansk, przy ul. Jabtoniowej 55. Zaktad potozony jest w dzielnicy
Szadotki. Od strony wschodniej graniczy bezposrednio z trasg szybkiego ruchu S6
Obwodnica Tréjmiasta . Od strony potnocnej kompleks graniczy z ulicg Jabtoniowg. Od
ulicy tej znajdujg sie wszystkie bramy wjazdowe i wyjazdowe (za wyjgtkiem bram
awaryjnych). Od strony zachodniej kompleks Zaktadu Utylizacyjnego graniczy z terenami
lesSnymi i nieuzytkami oraz graniczy bezposrednio z terenem gminy Kolbudy. Od strony
potudniowo-zachodniej kompleks graniczy z ul. Magnackg oraz zabudowaniami
przemystowymi znajdujgcych sie tam przedsiebiorstw. Najkrotsza droga z obiektu
chronionego do miasta Gdanska prowadzi ul. Jabtoniowg do skrzyzowania z alejg Armii
Krajowe]. Najblizsza  jednostka Pogotowia Ratunkowego znajduje sie w
Gdansku, ul. E. Orzeszkowej1, z miejscem stacjonowania zespotu ratownictwa
medycznego w lokalizacji ul. Bieganskiego 12/18, tel. 999. Najblizszg Jednostkag
Panstwowej Strazy Pozarnej jest posterunek Jednostki Ratowniczo-Gasnicza nr 2
znajdujgcy sie w Gdansku ul. Jabtoniowa 5, tel. (058) , (058) :
alarmowy - 998,

Najblizszy komisariat policji znajduje sie w Gdansku, przy ul. Platynowej 6F, tel. dyzurnego:
(058) 321-67-22, 997 lub 112.

2. Opis obiektu chronionego

Ochraniany kompleks stanowi zesp6t zwartych obiektéw i urzgdzen znajdujgcych sie na
obszarze ok 70 ha. Ochraniany obiekt ma ksztatt zblizony do prostokgta. Szczegotowy zarys
wraz z potozeniem w terenie przedstawiony zostat na rys. Nr 1 i 2. Na terenie obiektu
prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza polegajaca na przyjmowaniu, sktadowaniu
i segregacji odpaddéw komunalnych z terenu aglomeracji gdanskiej. Na ogrodzeniu oraz
wyznaczonych miejscach wej$cia/wjazdu znajdujg sie tablice informujgce o sprawowanej
ochronie przez agencje ochrony oso6b i mienia. Teren kompleksu jest ogrodzony ptotem
stalowym i o$wietlony. Wjazd na teren mozliwy jest poprzez brame gtéwng znajdujgca sie
przy wartowni oraz poprzez tzw. Nowe Wagi samochodowe. Ruch osobowy realizowany
jest takze poprzez przejscie piesze przy bramie gtéwnej. Ruch osobowy, samochodowy
oraz materiatowy podlega kontroli stuzby ochrony. Dostep do poszczegdinych budynkéw

Zaktadu mozliwy jest za pomocg kart magnetycznych.

[
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Pracownicy Zaktadu Utylizacji w Gdansku posiadajg karty magnetyczne z nadanymi
uprawnieniami do wstepu tylko do okreslonych stref. Karty magnetyczne wykorzystywane
sg takze do rozliczania czasu pracy. Dla gosci przybywajgcych na teren Zakfadu
Utylizacyjnego wstep na teren zaktadu mozliwy jest po potwierdzeniu telefonicznym

zasadno$ci wejscia na teren chroniony , lub po nadaniu uprawnien do karty .

W sktad Zaktadu Utylizacyjnego wchodzg nastepujgce obiekty:

- budynek administracyjny (201),

- budynek szkoleniowo-socjalny wraz z posterunkiem ochrony (203);

- hala warsztatowa (206);

- budynek obstugi wag pomocniczych (204);

- hala garazowa (207/208);

- hale garazowe (501);

- kompostownia kontenerowa KNEER (215);

- budynek Nowych Wag (301) z wagami — wjazdowg i wyjazdowg (303 i 302)

- budynek sortowni (hala segregacji odpadéw 304);
- budynek warsztatowo-magazynowy ( 507 ) ;

- boksy na odpady zmieszane (306);
- boksy na zbelowane surowce wtérne (307);

- platforma przyjecia odpadéw od os6b fizycznych PSZOK (308)

- segment odbioru i magazynowania odpaddw niebezpiecznych (311);
- kompostownia (401); \
- plac dojrzewania kompostu (403); “
- budynek socjalny (500);

- budynek garazu dla kompaktora (502);

- myjnia dla kompaktora i pojazdéw gasienicowych (503);

- myjnia ptytowa sprzetu transportowego i budowlanego (505);

- myjnia najazdowa két i podwozi samochodowych (506);

- dawny budynek zespotu agregatéw pradotworczych (210);

- stacja paliw (504),

- bioelektrownia (600);

- budynek ssawy biogazowej (601) i pochodnie (602)

- budynek biurowo-socjalno-garazowo-warsztatowy Gdanskich Ustug Komunalnych
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- zesp6t budynku podczyszczalni  Sciekdw wraz z  przylegtymi  zbiornikami
i przepompowniami (701);
- kwatery sktadowania odpaddéw czynne, rezerwowe i projektowane (800/1/2/3)
- segment gromadzenia odpadoéw budowlanych (801);
- segment kruszenia odpadéw budowlanych (802);
- kwatera sktadowania odpadéw budowlanych zawierajgcych azbest (803);
- park maszyn i pojazdow stuzacych do realizacji proceséw technologicznych MKUO,
- wygrodzony parking dla pojazdéw osobowych pracownikéw, do ktérego wjazd i wejscie
mozliwe jest od strony ul. Jabtoniowej (901);
- parking dla klientow wraz z pojemnikami do selektywnej zbiorki odpaddw (902);
- na terenie kompleksu znajdujg sie ponadto liczne zbiorniki: retencyjny sciekow (704) ,
sciekow z wbd opadowych (703) ,wody Ppoz.(702) oraz studzienki instalacji
technologicznych.
W przypadku wystgpienia sytuacji kryzysowej lub potrzeby organizacyjnej , mozliwe jest
uruchomienie dodatkowego wjazdu na teren Zaktadu , z i do ul. Magnackiej poprzez bramy
awaryjne, znajdujgce sie przy kompleksie urzadzen podczyszczalni (bramy nr8inr9).
Komunikacja na terenie kompleksu realizowana jest poprzez sie¢ drég o nawierzchni
utwardzonej, zgodnie z obowigzujgcymi na terenie kompleksu znakami drogowymi
i powszechnie obowigzujgcymi zasadami ruchu. Dla pojazdéw oséb fizycznych
dostarczajgcych indywidualnie odpady do punktu zbiorki selektywnej, droga dojazdu zostata
oznaczona wymalowang linig poziomg w kolorze zo6ttym.
Na terenie kompleksu zatrudnionych jest ok. 300 os6b w systemie zmianowym, w
tym wiekszo$¢ sktadu osobowego pracuje w godzinach 06:00 — 15:00.
Praca na terenie Zaktadu odbywa sie:
- od poniedziatku do pigtku praktycznie catg dobe .
- w sobote w godzinach 06:00 — 14:00.
W pozostatych godzinach praca moze odbywac sie po wydaniu stosownego zezwolenia
przez administratora obiektu i pisemnym powiadomieniu Stuzby ochrony.
Plan Zaktadu oraz szkic ukazujacy jego zorientowanie w terenie przedstawione zostaty na

Rysunku 1 2.
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Il. ZAGROZENIA

1. Zagrozenianaturalne;

huragan,

deszcze nawalne i intensywne $niezyce,

podtopienia i zalania,

wytadowania atmosferyczne i pozary,

wielkie upaty i mrozy,

inne zdarzenia, wskutek ktérych mogg wystapi¢ awarie urzgdzen, wzglednie

katastrofy i pozary.

2. Zagrozenia inne ( spowodowane przezcztowieka ) :

okradanie pracownikow , kontrahentéw i klientow ,

wiamania i kradzieze mienia,

podpalenia,

zatrucia srodkami chemicznymi,

naruszenie przepiséw dotyczgcych ochrony informacji niejawnych oraz ochrony
danych osobowych,

zaktécenie porzgdku publicznego,

wandalizm,

zniszczenie mienia,

kolizje i wypadki komunikacyjne,

nieprzestrzeganie przepisow BHiP

ll. PRZEDMIOT , ZAKRES | SRODKI OCHRONY

1. Przedmiot i zakres ochrony

Przedmiotem ochrony jest catodobowa ochrona fizyczna obiektéw i mienia Zakfadu

Utylizacyjnego Sp. z o.0. w Gdansku, polegajagca na ciggtej ochronie obiektow,

pomieszczen, urzadzen, wyposazenia i terenu Zakfadu,a w szczegolnosci:

e zapewnienie fadu i porzadku publicznego w obiekcie,

e ochrona obiektu przed wtargnieciem oséb nieuprawnionych,

e kontroli ruchu osobowego, kotowego i materiatowego w obiekcie,

e egzekwowania postanowien wewnetrznych aktéw prawnych Zaktadu

Utylizacyjnego, w tym Regulaminu pracy oraz Instrukcji p-pozarowych,
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e ochrony mienia zleceniodawcy przed kradziezg, dewastacjg izniszczeniem,

e podejmowania interwencji w przypadkach zaktécenia porzadku publicznego
w obiekcie, zagrozenia zycia lub zdrowia oséb przebywajgcych w obiekcie,

e podejmowanie dziatan w przypadku zagrozenia dla chronionego mienia,

e Uujawnianie, przeciwdziatanie i informowanie przetozonych oraz kierownictwa
Zaktadu w przypadku zaistnienia sytuacji nadzwyczajnych, takich jak pozar,
awarie systemow i urzgdzen, skazenia $rodowiska, wypadki z udziatem
pojazdébw i o0s6b, usitowanie lub podrzucenie odpadoéw bezposrednio
w obrebie ogrodzenia zaktadu

e w przypadku zdarzenia nadzwyczajnego podejmowanie  dziatan
zmierzajgcych do zabezpieczenie miejsca zdarzenia w taki sposéb, aby do
czasu ustalenia okolicznosci i przyczyn zaistnienia zdarzenia nie dopuscic¢ do
zwiekszenia zniszczen i strat lub zatarcia sladow. W szczegdlno$ci dziatania
te powinny polegac na:

— udzieleniu pierwszej pomocy osobom poszkodowanym,

— wezwaniu Policji, Strazy Pozarnej i innych specjalistycznych stuzb,

— niedopuszczeniu do miejsca zdarzenia oséb postronnych,

— odizolowaniu miejsca poprzez jego odgrodzenie (taséma, sznurkiem),

— natychmiastowym poinformowaniu o zdarzeniu przetozonego oraz
przedstawiciela Zamawiajgcego,

— ustaleniu bezposrednich swiadkoéw zdarzenia,

— podjeciu czynno$ci zmierzajgcych do ujecia sprawcow zdarzenia,

— sporzgdzeniu stosowniej dokumentacji z podjetych dziatan i uzyskanych

wynikow,

2. Srodkiochrony

Dla zapewnienia skutecznej ochrony obiektéw Zaktadu sa:

e Zabezpieczenia techniczne;
— osSwietlenie i ogrodzenia obiektu,
— system ochrony obwodowej ogrodzenia z wykorzystaniem kabla
sensorycznego wplecionego w ogrodzenie,
— system sygnalizacji wtamania i napadu,
— system kamer telewizji przemystowej ,

— system kontroli dostepu ,
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— system sygnalizacji pozarowej,
— wykrywacz metalu,
— telefon komorkowy,
— radiotelefon,
— alkomat,
— latarke.
Ochrona fizyczna,;
— stata, bezposrednia ochrona fizyczna w postaci posterunkéw statych,
patroli i obchodow,
— wsparcie grupy interwencyjnej,
Dokumentacja stuzbowa ( tradycyjna | wirtualna );
— ksigzka stuzby,
— ksigzka wydawania i przyjecia kluczy,
— ksigzka ruchu pojazdow,
— ksigzka oséb pracujgcych po godzinach i w dni wolne,
— ksigzka monitoringu podczyszczalni ,
— raport dobowy z przebiegu stuzby w Zaktadzie ,
— notatki ze zdarzenia nadzwyczajnego,
— raporty z systemu kontroli pracy pracownikdw ochrony,

— dokumentacja po kolizyjna pojazdow .

3. Organizacja ochrony

Ochrona fizyczna w obiekcie realizowana jest zgodnie z ponizszym schematem:

Posterunek staty PS-1 w pomieszczeniu monitoringu, dwoch
kwalifikowanych pracownikéw ochrony, w tym jeden petnigcy obowigzki
dowddcy zmiany, catodobowo we wszystkie dni tygodnia, w godzinach
7:00 - 19:00i 19:00 —7:00,

Posterunek staty PS-2 w kontenerze stré6z6wce za bramg wjazdowa nr 2,
jeden pracownik ochrony, w dni powszednie w godzinach 5:30 —18:00,w
soboty w godzinach 5:30 — 15:00 .

Patrol P sktadajgcy sie z jednego pracownika ochrony poruszajgcego sie po
catym ochranianym terenie i dozorujgcego wszystkie obiekty Zaktadu,

poprzez obchdd nie rzadziej niz co 90 minut ( 1,5 godziny ).
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— w dni powszednie w godzinach 18:00 do 6:00

— w soboty , niedziele, $wieta i dni wolne catodobowo.

o Profesjonalna grupa interwencyjna wg potrzeb i zaistniatych zdarzen.

e Pracownicy ochrony wykonujgcy obowigzki dowoédcy zmiany na Posterunku statym Ps-1
powinni by¢ kwalifikowanymi pracownikami ochrony posiadajgcymi legitymacje kwalifikowanego

pracownika ochrony, a czas petnienia stuzby na posterunku nie moze przekroczy¢ 12 godzin.

4. Zasady wykonywania stuzby ochronnej przez pracownikdw ochrony

Pracownicy ochrony petnigcy stuzbe ochronng na terenie Zaktadu w Gdansku powinni
posiada¢ jednolite umundurowanie z oznaczeniem przedsiebiorcy i identyfikator, a
kwalifikowani pracownicy ochrony dodatkowo legitymacje kwalifikowanego pracownika
ochrony. Umundurowanie pracownikbw powinno by¢ czyste, schludne i kompletne.
Kontrola rzetelno$ci wykonywanej stuzby ochronnej, w szczegélnoéci czas i trasa patroli
weryfikowana jest w oparciu o system kontroli pracy pracownikéw ochrony. Raporty
generowane sg nha podstawie odczytu danych pochodzacych z czytnika punktow
kontrolnych, stuzgcego do potwierdzania obecnosci w wyznaczonych punktach trasy

patrolu. Na terenie Zaktadu znajduje sie 13 punktéw kontrolnych.

L.p| Nazwa lokalizacji Nr obiektu
1. | Bioelektrownia strona pétnocna 600
2. | Sortownia wejscie pdétnocne 304
3. | Waga gtéwna 301
4. | Sortownia (hala przywozéw) 304
5. | Boksy na surowce wtorne 306/307
6. | Wiata paczkowania kompostu 405
7. | Sortownia/kompostownia strona potudniowa 304/401
8. | Kontener ssawy biogazu 601
9. | Kwatera odpadoéw mieszanych 800/1
10. | Stacja paliw 504
11. | Kompostownia kontenerowa 215
12. | Garaze — naroznik pétnocno wschodni 501
13. | Budynek podczyszczalni 701.1
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W czasie petnienia stuzby pracownicy ochrony majg obowigzek:

e zaznajomienia sie z topografig obiektu, usytuowaniem miejsc szczegodlnie
zagrozonych kradziezami, miejscami zagrozen pozarowych, dewastacji,
potencjalnych awarii itp.

e zapoznania sie z obowigzujgcymi wzorami dokumentéw uprawniajgcych do
wstepu, wjazdu i przebywania na terenie Zaktadu, procedurami w zakresie
kontroli ruchu osobowego, kotowego i materialowego oraz innymi
regulaminami i zarzgdzeniami porzgdkowymi Zaktadu ,

e zapoznania sie, a nastepnie przestrzegania instrukcji BHP i p.pozarowych
obowigzujgcych na terenie Zaktadu, a takze z zadaniami dla stuzby ochrony
wynikajgcymi z tych dokumentéw,

e zapoznania sie oraz wykazania sie umiejetnoscig obstugi zainstalowanych w
obiekcie systeméw telewizji przemystowej, systemdéw alarmowych,
pozarowych, kontroli dostepu, obstugi szlabanéw itp.

o wykorzystywania w petni czasu pracy na rzetelne petnienie stuzby ochronnej,

e znajomosci obowigzujgcych przepiséw w zakresie ochrony oséb i mienia,
w szczegolnoéci posiadanych uprawnien i obowigzkéw wynikajgcych z ustawy
o ochronie oséb i mienia z dnia 22 sierpnia 1997 r. ( z po6zniejszymi
zmianami ), wraz z aktami wykonawczymi do ustawy,

e znajomosci telefonow alarmowych oraz zasad powiadamiania stuzb

ratowniczych.

W czasie petnienia stuzby pracownicy ochrony przy wykonywaniu zadan ochrony osob i

mienia majg prawo do:

1) ustalania uprawnien do przebywania na obszarach lub w obiektach chronionych oraz
legitymowania os6b w celu ustalenia ich tozsamosci;

2) wezwania 0s6b do opuszczenia obszaru lub obiektu w przypadku stwierdzenia braku
uprawnien do przebywania na terenie chronionego obszaru lub obiektu albo stwierdzenia

zaktdcania porzadku;
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3) ujecia w granicach obszaréw lub obiektow chronionych lub poza ich granicami oséb
stwarzajgcych w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia ludzkiego,
a takze chronionego mienia, w celu niezwtocznego oddania tych oséb Policji;

4) uzycia lub wykorzystania srodkéw przymusu bezposredniego, o ktérych mowa w art. 12
ust. 1 pkt 1 lit. a, b i d, pkt 2 lit. a, pkt 7, 9, pkt 12 lit. a i pkt 13 ustawy z dnia 24 maja 2013
r. o $rodkach przymusu bezposredniego i broni palnej (Dz. U. poz. 628 i 1165 oraz z 2014
r. poz. 24):

Szczegotowe wytyczne wykonywania zadan ochronnych na poszczegoélnych posterunkach

zawarte sg w ponizszej Instrukcji Ochrony .

5. Podlegto$¢ stuzbowa pracownikéw ochrony

Pracownicy ochrony petnigcy stuzbe na terenie Zaktadu Utylizacyjnego w Gdansku sg
pracownikami agencji ochrony oso6b i mienia ................... Przetozonym
pracownikow jest Szef ochrony. W zakresie bezposredniego kierowania pracg pracownikow
na poszczegolnych zmianach, bezposrednim przetozonym pracownikéw jest dowddca

zmiany.
Osoby odpowiedzialne:

- za realizacje ochrony na poszczego6l. zmianach: dowddca zmiany, tel. ......................
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- za kontakty z Zamawiajgcym: koordynator dziatu operacyjnego, tel...........................

- grupa interwencyjna: Centrum monitoringu tel..................
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Zatacznik nr1 do Planu Zabezpieczenia Zaktadu

INSTRUKCJA OCHRONY

CEL INSTRUKCJI' I ZAKRES STOSOWANIA

Celem niniejszej instrukcji jest szczegétowe okreslenie obowigzkéw,
odpowiedzialnoéci i sposobdéw postepowania w sytuacjach nadzwyczajnych
pracownikow ochrony realizujgcych ustugi ochrony oso6b i mienia w obiekcie Zaktad

Utylizacji Sp. z 0.0. w Gdansku, ul. Jabtoniowa 55.

KOMPETENCJE | ODPOWIEDZIALNOSC

Osobg odpowiedzialng za stan ochrony jest szef ochrony Agencji ochrony ............
Osobg odpowiedzialng za realizacje ochrony odpowiedzialny jest dowoédca zmiany
na prowadzonej przez siebie zmianie.

Dowddca zmiany w czasie petnienia stuzby, jest bezposrednim przetozonym
pracownikéw ochrony wykonujacych zadania stuzbowe na jego zmianie.

Dowddca zmiany odpowiedzialny jest za nadzér nad petnieniem stuzby przez
pracownikow ochrony na swojej zmianie zgodnie z wytycznymi Planu
Zabezpieczenia Zakfadu i Instrukcji ochrony,

Szef ochrony wyznacza spos$rod dowddcow zmiany Koordynatora obiektu
odpowiedzialnego za wykonanie harmonogramu stuzb na ochranianym obiekcie, jest
odpowiedzialny za rozliczenie godzin pracy pracownikéw zatrudnionych przy
ochronie obiektu, oraz wspotpracuje z przedstawicielem Zakfadu w celu wypracowania
najbardziej efektywnego sposobu wykorzystania posiadanych sit i $rodkow
wykorzystywanych do ochrony obiektu oraz zapewnienia obsady na poszczeg6lnych
posterunkach zgodnie z Planem Zabezpieczenia Zakfadu i Instrukcji ochrony,
Koordynator obiektu wspotpracuje z Szefem ochrony w zakresie organizacji stuzby

ochrony w obiekcie,
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7. Pracownicy ochrony odpowiedzialni sg za powierzone ich ochronie mienie oraz
petnienie stuzby zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i wytycznymi Planu
Zabezpieczenia Zaktadu .

8. Wszyscy pracownicy ochrony podlegajg Szefowi ochrony.

. ORGANIZACJA StUZBY OCHRONY

1. Ochrona fizyczna w obiekcie realizowana jest w formie bezposredniej ochrony
fizycznej przez kwalifikowanych pracownikéw ochrony i pracownikéw ochrony nie
posiadajgcych wpisu na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizyczne;.

2. Pracownicy ochrony petnig stuzbe na nastepujgcych posterunkach:

e Posterunek staty PS-1 w pomieszczeniu monitoringu dwéch kwalifikowanych
pracownikéw ochrony, w tym jeden petnigcy obowigzki dowddcy zmiany,
catodobowo we wszystkie dni tygodnia, w godzinach 7:00 — 19:00 i 19:00 —
7:00,

o Posterunek staty PS-2 w kontenerze strézéwce za bramg wjazdowag nr 2,
przed Nowymi Wagami : jeden pracownik ochrony, w dni powszednie w
godzinach 5:30 — 18:00,w soboty w godzinach 5:30 — 15:00 .

e Patrol P skfadajgcy sie z jednego pracownika ochrony poruszajgcego sie
po catym ochranianym terenie i dozorujgcego wszystkie obiekty Zaktadu ,
poprzez obchdd nie rzadziej niz co 90 minut ( 1,5 godziny ): w dni
powszednie w godzinach 18:00 do 6:00, a w soboty, niedziele, Swieta i dni
wolne catodobowo, w godzinach 7:00 —7:00,

e Profesjonalny grupa interwencyjna wg potrzeb i zaistniatych zdarzen.

UWAGA :

Pracownicy ochrony wykonujgcy obowigzki dowddcy zmiany na Posterunku
statym PS-1 powinni by¢ kwalifikowanymi pracownikami ochrony posiadajgcymi
legitymacje kwalifikowanego pracownika ochrony, a czas petienia stuzby na

posterunku nie moze by¢ dtuzszy niz 12 godzin.
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IV. ZADANIA PRACOWNIKOW OCHRONY

1. Podstawowym zadaniem pracownikéw ochrony realizujgcych ochrone Zaktadu
Utylizacyjnego Sp. z o.0. w Gdansku jest catodobowa ochrona osob i
mienia. W szczegdlnosci do zadan pracownikéw ochrony nalezy:

e ochrona obiektu przed nieuprawnionym wstepem osoéb,

e ochrona obiektu przed nieuprawnionym wjazdem pojazdow,

e ochrona przed kradziezg lub uszkodzeniem mienia znajdujgcego sie na terenie
obiektu,

e interwencje wobec osob zaktécajgcych porzadek na terenie ochranianym,

e ochrona obiektu przed aktami wandalizmu, podpaleniem lub aktamiterroryzmu.

2 Zakres obowigzkéw ogéinych dla pracownikéw ochrony

a) w czasie petnienia stuzby ochronnej nie dopuszczanie do przebywania na terenie
chronionym o0séb nieuprawnionych, zwracanie uwagi na proby forsowania
ogrodzenia lub przerzucania przez ogrodzenie przedmiotow,

b) natychmiastowe reagowanie w stosunku do os6b palgcych tyton na terenie Zaktadu,

c) w przypadku stwierdzenia zagrozenia zycia lub zdrowia oséb, naruszania tadu
i porzadku, stwierdzenia nieuprawnionego przebywania na terenie oséb, pracownik
ochrony bezzwiocznie podejmuje stosowne dziatania, wzywa do okreslonego
zachowania sie lub opuszczenia terenu ochranianego oraz informuje o zdarzeniu
przedstawiciela Spotki, Szefa ochrony lub Dyzurnego Centrum Monitorowania
Alarméw zadajac wsparcia grupy interwencyjnej,

d) zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji dotyczgcych przedmiotu ochrony,
w szczegolnosci rodzaju chronionego mienia, liczby i dyslokacji pracownikow
ochrony,

e) zapoznanie sie z obowigzujgcymi na terenie Zaktadu instrukcjami BHP, p-
pozarowymi, alarmowymi, regulaminami parkowania pojazdéw i ruchu osobowego,
regulaminem pracy, telefonami alarmowymi, wykazami os6b funkcyjnych,

f) w przypadku wystgpienia zagrozen, katastrof, klesk zywiotowych i innych zdarzen
nadzwyczajnych powiadamianie stuzb ratowniczych oraz wspoétpraca z nimi,

g) staranne i rzetelne wykonywanie czynnosci stuzbowych oraz rzetelne i

biezace ich dokumentowanie w posiadanej dokumentacji ochrony obiektu,
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h) niezwloczne informowanie przedstawicieli Zaktadu oraz przetozonych o wszelkich
zaistniatych zdarzeniach na terenie chronionego obiektu oraz nieprawidtowosciach
moggcych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo obiektu i os6b w nim przebywajgcych,

i) natychmiastowe interweniowanie w przypadku zauwazenia proby podrzucenia
odpadow lub nieczystosci na teren chroniony lub bezposrednio w poblizu obiektu,

j) stawianie sie do stuzby punktualnie, w umundurowaniu stuzbowym, w petnej
sprawnoséci psychofizycznej,

k) wykorzystywanie przydzielonych $rodkéw ochrony zgodnie z przeznaczeniem,

) utrzymywanie w petnej sprawnosci przydzielonych srodkow tgcznosci,

m) pisemne potwierdzanie zapoznania sie z obowigzujgcymi wewnetrznymi aktami

prawnymi Zleceniodawcy i Pracodawcy,

3. Zakres obowigzkow szczegétowych na poszczegolnych posterunkach

Posterunek staty PS-1 — w pomieszczeniu monitoringu /dowéddcy zmiany/ dwoch

kwalifikowanych pracownikédw ochrony, w tym jeden petnigcy obowigzki dowddcy
zmiany, catodobowo we wszystkie dni tygodnia, w godzinach 7:00 — 19:00 i 19:00 —

7:00. Zakres obowigzkow:

a) przyjecie stuzby na posterunku od poprzedniego dowodcy  zmiany,
w szczegolnosci uzyskanie informacji o przebiegu konczacej sie zmiany, zdarzen
nadzwyczajnych i doraznych polecen Szefa ochrony lub przedstawiciela Zaktadu
w zakresie biezgcej organizacji stuzby ochronnej,

b) przyjecie znajdujgcego sie w obiekcie wyposazenia stuzbowego oraz dokumentacji,
wraz ze sprawdzeniem jego stanu technicznego,

c) przystepujgcym do pracy pracownikom ochrony przydzielenie posterunkow, oraz
indywidualnych zadan,

d) udzielenie instruktazu do stuzby ze szczegélnym uwzglednieniem zasad
bezpiecznego poruszania sie po obiekcie i przestrzegania przepisow p-poz. iBHP,
e) w godzinach porannych rozbrojenie systemu alarmowego i otwieranie budynku
administracyjnego (201), budynku szkoleniowo-socjalnego (203), hali warsztatowe;
(206), hali garazowej | i Il ( 207, 208), budynku obstugi wag (301), segmentu odbioru
i magazynowania odpadow niebezpiecznych (311), budynku socjalnego (500), garazu
(501), stacji paliw (504) i garazu kompaktora (502). Realizacje zadania i ewentualne

\ uwagi co do zabezpieczenia zgtoszone przez uzytkownikbw pomieszczen nalezy

\/ kazdorazowo odnotowaé w ksigzce stuzby.
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f) po zakonczeniu pracy pracownik ochrony dokonuje zamkniecia pomieszczen
wymienionych w pkt ,e”, a nastepnie uzbraja system alarmowy. Realizacje zadania
i ewentualne uwagi co do zabezpieczenia pomieszczen zauwazone podczas ich
zamykania nalezy kazdorazowo odnotowaé¢ w Ksigzce stuzby,

g) wydawanie kluczy tylko i wytgcznie osobom do tego uprawnionym,

h) przyjmowanie kluczy od pomieszczen i pojazdéw po zakonczeniu pracy,

i) otwieranie i zamykanie bramy gtéwnej dla pojazdéw stuzbowych pracujgcych

w terenie w dni wolne i po godzinach pracy Zaktadu,

j) kontrola ruchu osobowego polegajgca na weryfikowaniu czy osoby wchodzgce
posiadajg stosowne przepustki, lub zostaty zgtoszone do pracy po godzinach lub w dni
wolne,

k) ustalanie czy osoby zgtaszajgce che¢ wejscia na teren obiektu w celu stuzbowym
sg umoéwione na spotkanie i czy osoba do ktérej sie chcg udac przebywa na terenie
Zaktadu,

[) kontrola ruchu kotowego realizowanego przez brame gtéwng i pomocnicza,

m) kontrola ruchu materiatowego polegajgca na sprawdzeniu czy na materiaty ktore
sg wynoszone lub wywozone poza teren Zaktadu wydane zostato stosowne
zezwolenie wydane przez osoby upowaznione,

n) nadzér nad wifasciwym parkowaniem pojazdéw na parkingu dla gosci i
pracownikéw,

0) prowadzenie biezgcej obserwacji terenu i obiektéw przez sie¢ kamer telewizji
przemystowej i system sygnalizacji pozaru ( istniejgca centrala pozarowa) ,

p) wyznaczanie do realizacji zadania dorazne na podstawie wytycznych i informaciji
otrzymanych od przedstawicieli Zaktadu,

q) prowadzenie w sposob biezgcy dokumentacji ochronnej obiektu, sporzgdzanie
notatek stuzbowych i raportéw.

r) egzekwowanie od pracownikdéw przedsiebiorstwa ,KOLOR-Z£OM” obowigzku
pozostawiania przy wejsciu przepustek identyfikacyjnych, oraz odbierania ich przy
opuszczaniu obiektu, tak aby Stuzba ochrony posiadata w przypadku awarii lub akgji
ratowniczej wiedze, ilu pracownikéw tej firmy pozostaje na terenie Zaktadu,

1
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Posterunek staly PS-2 w kontenerze strozéwce za bramg wjazdowg nr 2 (_przy Nowych

Wagach ) jeden pracownik ochrony, w dni powszednie w godzinach 5:30 — 18:00,w soboty

w godzinach 5:30 — 15:00 . Zakres obowigzkow:

a) przyjecie stuzby na posterunku .
b) przyjecie znajdujgcego sie¢ = w obiekcie wyposazenia stuzbowego

oraz dokumentacji, wraz ze sprawdzeniem stanu technicznego sprzetu ,

C) otwieranie i zamykanie bram
d) staty nadzér nad ruchem pojazdéw przez bramy i Nowe Wagi (301) ,
e) nadzor nad aktualnos$cig posiadanych Wykazéw oséb i pojazdéw uprawnionych do

wstepu/wjazdu na teren Zaktadu, a w przypadku stwierdzenia ich nieaktualnosci —
zgtaszanie tego faktu dowodcy zmiany w celu dokonania stosownych aktualizacji,
f) kontrola wwozonych i wywozonych odpaddw oraz przeciwdziatanie bezprawnemu

wywozowi mienia z terenu Zaktadu,

9) nadzor nad prawidtowym ruchem pojazdéw oczekujgcych na wazenie i po wazeniu
h) interweniowanie w przypadku wszelkiego rodzaju kolizji

i) pomoc obstudze wag w rozwigzywaniu konfliktéw z klientami | kontrahentami

)] po godzinach pracy obiektu dokonywanie patroli po terenie Zaktadu.

K) udzielanie informagciji klientom i kontrahentom oraz dystrybucja materiatow

Posterunek stalty PS-3 (opcjonalnie) w przypadku uruchomienia inwestycji spalarnia
odpadow) w kontenerze strézéwce za bramag wjazdowg nr 9 jeden pracownik ochrony, w
godzinach do ustalenia. Zakres obowigzkdw:

a) przyjecie stuzby na posterunku .

b) przyjecie znajdujgcegosie  w obiekcie wyposazenia stuzbowego oraz
dokumentaciji, wraz ze sprawdzeniem jego stanu technicznego,

C) otwieranie i zamykanie bram nr 8 inr 9,

d) staty nadzér nad ruchem pojazdéw przez bramy nr8inr 9,

e) nadzor nad aktualnoscig posiadanych wykazoéw osoéb i pojazdéw uprawnionych do

wstepu/wjazdu na teren Zaktadu, a w przypadku stwierdzenia ich nieaktualnosci —
zgtaszanie tego faktu dowédcy zmiany w celu dokonania stosownych aktualizaciji,
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Patrol P — w czasie patrolu pracownik ochrony porusza sie¢ po terenie catego Zaktadu,
zgodnie z trasg wyznaczong graficznie. Podczas obchodu nalezy potwierdza¢ swojg
obecnoé¢ poprzez logowanie sie za pomoca czytnika punktéw kontrolnych ..............
w kolejnych punktach na trasie patrolu. Graficzny schemat trasy patrolu oraz umiejscowienie
punktéw kontroli przedstawione zostato na Rysunku nr 3, plus 13 to podczyszczalnia.

Patrol P sktadajgcy sie z jednego pracownika ochrony poruszajgcego sie po catym
ochranianym terenie i dozorujgcego wszystkie obiekty Zaktadu , poprzez obchod nie
rzadziej niz co 90 minut ( 1,5 godziny ): w dni powszednie w godzinach 18:00 do 6:00, a w

w niedziele, $wieta i dni wolne catodobowo, w godzinach 7:00 —7:00,

Patrole realizowane sg w dni powszednie od godziny 18:00, co najmniej siedmiokrotnie.
Patrole powinny odbywa¢ sie w nastepujgcych oknach czasowych:
> pomiedzy godzinami 19:00 - 20:30,
pomiedzy godzinami 20:30 —22:00,
pomiedzy godzinami 22:00 —23:30,
pomiedzy godzinami 23:30 — 01:00,

Y V V V

pomiedzy godzinami 01:00 —02:30

Y

pomiedzy godzinami 02:30 — 04:00

> pomiedzy godzinami 04:00 — 06:00

W soboty, dni wolne od pracy, niedziele i $wieta realizacja patroli trwa catg dobe . Patrole
powinny byé wystawiane z czestotliwoscig nie mniejszg niz co okoto 90 minut ( 1,5 godz.),

z zadaniem sprawdzenia czy na terenie Hali Przywozéw w sortowni nie powstato
zagrozenie pozarowe (patrol krotki). Patrole dorazne nalezy realizowac w przypadku
podejrzenia, iz na ochranianym terenie moze doj$¢ do czynnosci niezgodnych z prawem, 1.
kradziezy z wtamaniem, prob przerzucania przez ptot metali kolorowych, préb podrzucania

na teren lub bezpo$rednio pod ogrodzenie odpaddw itp.

Zakres obowigzkow:
a) sprawdzanie stanu zabezpieczania drzwi i okien w budynkach,
b) zwracanie szczegdinej uwagi na mozliwe zaprészenie ognia w hali sortowni,

c) sprawdzanie czy z wnetrza budynkéw nie dochodzg odgtosy pracy maszyn i

{

urzgdzen oraz czy w pomieszczeniach tych nie znajdujg sie osoby,
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d) sprawdzanie czy po terenie Zaktadu poza godzinami pracy nie poruszajg sig¢ osoby
nieuprawnione,

e) podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do ustalenia tozsamosci oséb ktore
przebywajg na terenie bez wymaganych zezwolen lub ktérych zachowanie
wskazuje ze wtargnety na teren w sposob nieuprawniony,

f) sprawdzenie czy na placach nie pozostawiono bez opieki narzedzi, urzgdzen
i materiatow ktore po zakonczeniu pracy powinny zosta¢ zabezpieczone
w pomieszczeniach,

g) sprawdzenie stanu ogrodzenia i zamknigcia bram,

h) sprawdzanie czy na teren i w jego bezposérednie sgsiedztwo nie sg podrzucane
odpady,

i) sprawdzanie i zapobieganie prébom bezprawnego przerzucania przez ogrodzenie
metali kolorowych, budowlanych lub narzedzi stanowigcych wtasno$¢ Zaktadu lub
przedsiebiorcéw prowadzacych prace na terenie Zaktadu Utylizacii,

j) w czasie patrolu nalezy utrzymywadé statg tgczno$¢ z dowodcg zmiany i okresowo
meldowac¢ mu o przebiegu stuzby,

k) rozpoczecie i zakonczenie patrolu oraz uwagi z jego przebiegu nalezy

dokumentowac w Ksigzce stuzby.
Zakres obowigzkéw patrolu w podczyszczalni :

a) uzyskanie informacji od pracownika obstugi o stanie technicznym urzgdzen,
zaktoceniach w pracy, awariach itp.,

b) po wejéciu do budynku podczyszczalni ogélna ocena pracy urzadzen ( temperatura
w pomieszczeniu hali maszyn , wyplyw ptynéw z kratek podtogowych i urzadzen ,
odgtos pracy maszyn )

c) patrolowanie terenu przylegajgcego do podczyszczalni,

d) sprawdzaniestanu technicznego ogrodzenia przylegajgcego do

terenu podczyszczalni, w tym zamkniecia bram awaryjnych,
e) wszystkie czynnosci i spostrzezenia odnotowywaé w dokumentacji stuzbowej,

f) utrzymywac statg tgcznos¢ z dowoddca zmiany.




Plan Zabezpieczenia Zaktadu Zaktad Utylizacyjny Sp. z 0.0. Gdansk

Podczas obchodu podczyszczalni nastepuje lustracja i ocena wg nastepujgcych

kryteriéw :
- sprawdzenie zabezpieczen budynku podczyszczalni ;

- monitoring wnetrza budynku podczyszczalni w zakresie takich parametrow jak :
temperatura w pomieszczeniach , gtosno$¢ pracy urzadzen , oraz zauwazenie
wystepowania wyciekdw z instalacji lub urzgdzen zamontowanych w podczyszczalni
. Stwierdzony stan w/w parametrow podczas kazdego z obchodow bedzie spisywany
w formie notatki dokonujgcego obchody ( data i godzina obchodu, stwierdzony stan :
zabezpieczen, temperatury pomieszczenia, gtosnosci pracy urzadzen
wystepowania wyciekéw ). Notatka bedzie kazdorazowo dotgczana do kazdego

codziennego raportu dobowego ochrony.

Uwaga : Ogélnie okoliczno$ci dotyczgce stwierdzonego stanu w/w parametrow

mozna okres$li¢ nastepujgco :

Temperatura — ponizej zera niedopuszczalna, ,normalna” praca to temp okoto 19-20
stopni, przy niskich temperaturach niezwtocznie poinformowac¢ dyzurnego elektryka —

prawdopodobna awaria zasilania nagrzewnic.

Hatas — wszystkie odchylenia od ,normy” czyli albo nadmierny hatas lub wzgledna
cisza, przy nadmiernym hatasie mozliwa konieczno$¢ awaryjnego wytgczenia

instalacji, gdy cisza poinformowac¢ dyzurnego elektryka ;

Wycieki — intensywne wycieki z rur, wyrazne rozlewanie sie odcieku po podtodze w
kontenerze i w catym budynku — mozliwa konieczno$¢ awaryjnego wytgczenia
instalacji (jezeli sama sie nie wytgczyta), mate wycieki — poinformowac¢ dyzurnego

elektryka.

Sprawa monitoringu obiektéw podczyszczalni bedzie elementem szkolenia dla
pracownikbw Wykonawcy organizowanego przez Zamawiajgcego na poczatku

realizacji niniejszej umowy.
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4. Pracownikom ochrony zabrania sie;

— spania podczas petnienia stuzby,

— petnienie stuzby w pomieszczeniu ochrony przy wytgczonym oéwietleniu
wewnetrznym w czasie od zmroku do $witu,

— opuszczania posterunku przed otrzymaniem zmiany,

— samowolnego zmieniania posterunku, jego opuszczania i oddalania sie,

— przebywania w pomieszczeniu socjalnym poza godzinami wyznaczonymi na
przerwe positkowg oraz przebranie sie przed przystgpieniem i po zakonczeniu

pracy,

— wnoszenia do pomieszczen ochrony urzadzen elektronicznych nie
zwigzanych z petnieniem stuzby (odtwarzaczy MP3, odbiornikéw RTV ,
laptopdw, notebookéw,tabletéw itp. ), jak réwniez mebli np.foteli i innego
sprzetu lub wyposazenia,

— czytania prasy, ksigzek, rozwigzywania krzyzéwek; itp.

— wykorzystywania stuzbowego czasu w sposéb inny niz ochrona oso6b imienia
Zaktadu Utylizacyjnego Sp. z 0.0. w Gdansku,

— wnoszenia i spozywania napojéw zawierajgcych alkohol,

— uzywania $rodkéw odurzajgcych, narkotykéw,

— palenia tytoniu na terenie zakfadu,

— przyjmowania go$ci, znajomych itp.
V. ZASADY ORGANIZACJI RUCHU OSOBOWO —MATERIALtOWEGO

1. Uprawnienia do wstepu , wjazdu i poruszania si¢ po terenie Zaktadu
Utylizacyjnego w Gdansku Sp. z o.o.

a) do wjazdu na teren kompleksu oraz poruszania si¢ po jego terenie upowaznione sg
pojazdy wtasne Spotki oraz pojazdy przedsiebiorcow i 0s6b fizycznych, ktore na teren
sktadowiska dowozg odpady lub realizujg czynnosci na podstawie odrebnie
podpisanych uméw (ochrona, roboty konserwacyjne, serwisowe, budowlane),

b) w czasie godzin pracy Zaktadu wjazd i wyjazd moze odbywac si¢ tylko poprzez Nowe
Wagi bramy wjazdowej i wyjazdowej ( oznakowane odpowiednio nr2inr 3),
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c)

j)

w przypadku pojazdow przywozacych odpady, wjazd na teren kompleksu mozliwy
jest po uprzednim zwazeniu pojazdu na wadze samochodowej (jezdnia wjazdowa),
znajdujgcej si¢ bezposrednio przy gtéwnej bramie wjazdowe;j. Pojazd opuszczajgcy
teren Zaktadu po roztadunku jest ponownie poddawany wazeniu na wadze
samochodowej (jezdnia wyjazdowa),

w dni wolne oraz w przypadku realizacji dostaw materiatéw do remontow, budowy
itp., po uzgodnieniu z osobg upowazniong, mozliwy jest wjazd i wazenie pojazdow
przez pracownikoéw ochrony poprzez wagi pomocnicze,

w przypadku konieczno$ci wjazdu pojazddéw prywatnych interesantéw lub dostaw
materiatow dla Zakfadu lub podwykonawcéw, moze on zostaé zrealizowany na
podstawie zezwolenia wydanego przez osobe upowazniong Zaktadu Utylizacyjnego
przez brame gtéwng (nr6) .

obstugi gtbwnych wag samochodowych ( Nowe Wagi ) oraz udzielania zezwolenia na
wjazd i wyjazd dokonujg pracownicy Zaktadu Utylizacyjnego Sp. z 0.0.,

ruch osobowy odbywa sie tylko i wytacznie wejsciem poprzez przejscie piesze
znajdujgce sig przed posterunkiem PS-1 ( przy bramie nr 4 ).

do wstepu na teren Zaktadu Utylizacyjnego Sp. z o0.0. uprawnieni 8g pracownicy
Spotki oraz interesanci udajgcy sie do biur na terenie kompleksu, po wczesniejszym
uzgodnieniu terminu wizyty z pracownikiem Spétki. W celu nie dopuszczenia do
przebywania na terenie chronionym oso6b nieuprawnionych pracownicy Zaktadu
powinni posiadac przy sobie i nosi¢ w sposob widoczny identyfikatory firmowe,

w przypadku dokonywania na terenie ochranianym lokalnych wizji, audytow
I ogledzin przez strong trzecia, osoba odpowiedzialna za przebywanie w/w oséb
powinna poinformowaé o tym fakcie dowodce zmiany pod nrtel........................ :
wskazujgc przyblizong godzing, miejsce przebywania liczbe osob, a takze dane
personalne pracownika Spoétki odpowiedzialnego za pobyt Gosci,

wykaz os6b uprawnionych do wstepu na teren chroniony przekazywany jest
dowodcy zmiany przez wskazanego w umowie przedstawiciela Zaktadu

wykaz pojazdéw uprawnionych do wjazdu na teren chroniony przekazywany jest

dowddcy zmiany jiw .
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INSTRUKCJA POSTEPOWANIA
PRACOWNIKOW OCHRONY
W PRZYPADKU
NAPADU, WLAMANIA, POZARU,
POWODZI | AWARII.
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l. Postepowanie pracownikow ochrony w sytuacjach szczegdlnych

Napad na ochraniany obiekt moze by¢é dokonany w celu zagarniecia mienia, materiatow
chemicznych, metali kolorowych, moze by¢ takze elementem ataku terrorystycznego
majgcego na celu zniszczenia obiektu, wywotanie katastrofy ekologicznej, zatrucia gleby,
wody lub powietrza. Charakteryzuje go gwattowno$¢, i zazwyczaj brutalno$é napastnikow.
Nalezy pamieta¢, ze zycie i zdrowie klientéw i pracownikéw jest dobrem najwyzszym
i w przypadku zagrozenia nalezy je chroni¢ w pierwszej kolejnosci. W sytuacji zagrozenia
napadem na wszystkich pracownikach ochrony spoczywa obowigzek szczegolnej troski

o zycie i zdrowie pracownikéw i klientéw.

1. Tryb postepowania i zachowania pracownikéw ochrony w czasie napadu.

a) jezeli to mozliwe, niezwtocznie powiadomi¢ Policje i innych pracownikéw Stuzby
ochrony,

b) jezeli jest to mozliwe zdecydowanie wkroczy¢ do akcji (sity napastnikdw nie sg duze,
a dziatanie niezdecydowane i chaotyczne) podja¢ wszelkie dziatania majgce nacelu
udaremnienie napadu, zminimalizowanie jego skutkow i zapobiec dalszej eskalacji
agresywnego dziatania,

c) obezwiadnic i ujg¢ sprawce,

d) jezeli sity napastnikbw sg znaczne, a dziatanie charakteryzuje duza dynamika,
bezwzgledno$¢ i agresja, nalezy zachowaé spokdj i opanowanie, swoim
zachowaniem nie prowokowac napastnika (napastnikow) do agresji i uzycia
posiadanych przez niego srodkéw przemocy,

e) w sytuacji w ktorej doszto do opanowania posterunku i sterroryzowania ochrony - bez
zgody napastnikéw nie odbierac telefonéw,

f) poddac sig woli napastnika (napastnikéw), polecenia wykonywaé bez zbednej zwtoki
pod warunkiem, ze ich wykonanie nie wptynie na zwiekszenie niebezpieczenstwa
pracownikéw i klientéw ochranianego obiektu,

g) starac sie zapamigtac jak najwiecej szczegdtow sktadajgcych sie na rysopis sprawcy,
jego ubior, elementy maskowania, sposobu zachowania, méwienia, rodzaju
posiadanej broni oraz innych cech pozwalajgcych na jego identyfikacje,

h) nie utrudnia¢ napastnikowi (napastnikom) ucieczki. W miare mozliwosci zapamietaé
w jakim kierunku oddalili sie sprawcy i jakim $rodkiem lokomocji (zapamietac np. typ,
kolor pojazdu, numer rejestracyjny itp.),

(
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) po opuszczeniu przez sprawcow miejsca napadu zapamietac strefy, po ktorych sie
poruszali i do czasu przybycia pracownikéw ochrony zabezpieczy¢ pozostawione po
napadzie $lady i inne dowody, ktdére mogg przyczyni¢ sie do ich identyfikacji,

j) po przybyciu na miejsce zdarzenia pracownikéw Policji i stuzb ratowniczych,
wykonywac ich polecenia.

2. Postepowanie pracownikéw ochrony w przypadku wziecia zaktadnika.
Mozliwo$¢ wystgpienia zagrozenia wziecia zaktadnika przez przestepcow lub terrorystow
istnieje w przypadkach:

a) w trakcie udaremnionej préby napadu na obiekt (zaktadnikiem lub zaktadnikami mogg
sta¢ sie pracownicy obiektu lub klienci Zakfadu,,

b) gdy zamachowcy (terrorysci) zamierza¢ bedg poprzez wziecie zaktadnika
(zaktadnikbw) do osiggniecia swoich celéw (ideologicznych, politycznych,
wymuszenie okupu, wymuszenie okre$lonego zachowania sig okreslonych osob itp.),
W przypadku wystgpienia takiego zagrozenia wszyscy pracownicy ochrony winni

zachowadé tzw. ,zimng krew”, nie prowokowaé¢ zamachowcéw do dziatan, w _wyniku

ktorych mogtby ucierpieé¢ zaktadnik (zaktadnicy). W takiej sytuacji rola pracownikow

ochrony ograniczy sie jedynie do zabezpieczenia otoczenia miejsca przetrzymywania
zaktadnikéw, nie dopuszczenia do zwiekszenia liczby zaktadnikéw, sprawowania
wzmozonej ochrony fizycznej oséb i mienia oraz oczekiwania na przybycie Policji —
ktéra przejmie dowodzenie calg akcjg uwalniania zaktadnikéw. Nalezy zapamigtac
jak najwiekszg liczbe szczegotdéw dotyczacych uzbrojenia napastnikow, Srodkow
transportu, wyposazenia, jezyka w jakim sie porozumiewajg, ich przezwisk lub
przydomkéw i imion. Wazne jest zapamietanie ile oséb znajduje sie w uciekajacych

pojazdach, do ktérego samochodu wsiedli zaktadnicy.

3. Postepowanie pracownikéw ochrony w przypadku wlamania

a) o kazdym usitowaniu lub dokonanym wiamaniu pracownik ma obowigzek
zawiadomi¢ swego przetozonego i pracownika ochrony oraz nie dopuéci¢ do
zatarcia Sladow,

b) dowddca zmiany lub pracownik ochrony po otrzymaniu sygnatu alarmowego lub

informacji o usitowaniu wkamania lub wlamaniu wykonuje:
- rozpoznanie teren wokét punktu, z ktérego nadszedt sygnat alarmowy za

pomocg kamer CCTV,
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- kieruje w rejon zdarzenia pracownika ochrony, zalecajgc zachowanie

wszelkich srodkoéw ostroznoéci,

- w przypadku ustalenia, iz dokonano wlamania lub na terenie ochranianym

znajdujg sie przestepcy powiadamia Centrum monitoringu

tel.oo Policie tel. 997 lub 112, Szefa ochrony,

tel..ooo orazZamawiajacegotl. . .« samssessssss s mwvammans s ass ans o
c) po przybyciu na miejsce zdarzenia Policji:

- poinformowac o ustaleniach,

- zabezpieczy¢ dowody rzeczowe,

- wykonywac polecenia Policji,

- ustali¢ swiadkéw zdarzenia,

w przypadku ujecia sprawce przestepstwa niezwtocznie przekazac Policji.

1

d) w przypadku ucieczki sprawcy przestepstwa stara¢ si¢ zapamigta¢ wszelkie
informacje dotyczace:
- rysopisu,
- drogi ucieczki,
- marki, koloru, numeru rejestracyjnego pojazdu.

e) po zakonczeniu dziatan przez funkcjonariuszy Policji lub po zakonczeniu dziatania
innych stuzb ratowniczych pracownik ochrony zobowigzany jest do sporzgdzenia
notatki ze zdarzenia nadzwyczajnego, zawierajgcej przynajmniej:

— dokfadng date i godzine wystgpienia zdarzenia,

— miejsce wystgpienia zdarzenia,

— imie i nazwisko pracownika ochrony petnigcego stuzbe,

— opis zdarzenia,

— dane $wiadkow, poszkodowanych a w miare mozliwosci ich o$dwiadczenia.
Jezeli to mozliwe, nalezy do notatki dotgczy¢ opis sprawcéw sporzadzony na podstawie
pytan — wskazéwek zawartych w ponizszym zatgczniku .

4. Postepowanie pracownikéw ochrony w przypadku podtozenia tadunku
wybuchowego

1) Wszyscy pracownicy ochrony petnigcy stuzbe ochronna w obiekcie Zaktad
Utylizacyjnego Sp. z 0.0. w Gdansku sg zobowigzani do zwracania uwagi na wszelkie
przedmioty pozostawione w obiekcie, co do ktérych nie mozna ustali¢ wiasciciela lub
i wyglad wskazuje na ich porzucenie lub podrzucenie. W szczegoélnoéci przedmiotami

takimi moga by¢ szczelnie zawiniete torby foliowe, plastikowe banki lub pakunki
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zawiniete w papier, porzucone w miejscach takich jak korytarze budynkéw, ciggi
komunikacyjne, pomieszczenie socjalne lub inne miejsca na terenie Zaktadu wktorych
przebywa jednoczesnie znaczna liczba osob.

2) Nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum niekontrolowane przemieszczanie sie
klientow po pomieszczeniach Obiektu , a zezwolenia na wstep nalezy udzielaé¢ jedynie
osobom, w stosunku co do ktérych pracownik ochrony uzyskat potwierdzenie celu
wizyty.

3) W przypadku otrzymania informacji telefonicznej o podtozeniu fadunku wybuchowego,
lub zauwazaniu przedmiotu niewiadomego pochodzenia ktéry moze by¢ tadunkiem
wybuchowym, pracownik ochronny bezzwtocznie powiadamia:

— Policje,

— Zamawiajgcego,

— Centrum monitoringu i Szefa ochrony.

5). Podczas zawiadamiania Policji nalezy podaé:

— nazwe i adres obiektu z ktérego dokonuje sie zgtoszenia,

— numer telefonu oraz imie i nazwisko zgtaszajgcego,

— tre$¢ rozmowy ze zgtaszajgcym o podtozeniu tadunku wybuchowego,

— miejsce w ktérym znaleziono przedmiot moggcy by¢ tadunkiem lub miejsce ktoére
wskazata osoba informujgca o podtozeniu tadunku w rozmowie telefonicznej,

— uzyskac od dyzurnego potwierdzenie zrozumienia i przyjecia zgtoszenia.

6). Osoba przyjmujgca informacje o podtozeniu tadunku/bomby powinna:

a) rozmowe prowadzi¢ spokojnie i uprzejmie, uzywajac wszelkich mozliwych
sposobow jej przedtuzenia aby w tym czasie, w miare mozliwosci przekaza¢ innym
pracownikom ochrony informacje o tym ze zagrozone jest bezpieczenstwo obiektu,

b) dgzy¢ do uzyskania mozliwie duzej ilosci informacji o zgtaszajgcym, posiadanej
przez niego wiedzy o obiekcie oraz uzyskania informacji o rodzaju tadunku i miejscu
jego umieszczenia. W tym celu w czasie prowadzenia rozmowy nalezy prébowaé
zadawac nastepujgce pytania:

gdzie podtozono bombe,

dla czego bomba zostata podtozona,

[

jak ona wyglgda,

kiedy nastgpi wybuch,

jakie warunki nalezy spetni¢ aby nie doszto do wybuchu,
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c) po zorientowaniu sie iz jest to rozmowa telefoniczna informujgca o podfozeniu

tadunku powinna rozpoczgé wypetnianie formularza informacyjnego, stanowigcego

zatgcznik do niniejszej instrukcji oraz da¢ sygnat drugiej osobie, aby wigczyta sie do

stuchania treéci rozmowy, w trakcie prowadzonej rozmowy nalezy zachowac¢ spokdj

i zdecydowanie,

d) w przypadku otrzymania pisemnej grozby sam list oraz koperta powinny by¢
przetrzymywane w rekach mozliwie jak najkrocej i tylko przez osobe, ktora ten list
otrzymata. Listu tego nie powinny dotykaé¢ inne osoby, aby nie zatrze¢ $ladéw linii
papilarnych nadawcy, jak réwniez innych sladow,

e) nigdy nie taktowa¢ informacji o podfozeniu tadunku jako zart, nawet jezeli wydaje
nam sie iz osoba dzwonigca zartuje. Kazde zgtoszenie moze by¢ prawdziwe!
Natychmiast po zakonczonej rozmowie powiadomi¢ Policje, Centrum monitoringu
i przedstawiciela zarzadu Zaktadu.,

f) jezeli z informacji otrzymanych od osoby dzwonigcej wynika ze eksplozja moze
nastapié wkrotce i nie ma czasu na przeszukiwanie terenu Zaktadu, dowodca
zmiany powinien rozpocza¢ proces ewakuacji pracownikéw i klientéw, a nastepnie
rozpoczg¢ poszukiwania tadunku,

g) w przypadku zlokalizowania fadunku akcjg dowédca zmiany wyznacza pracownika
ochrony do zabezpieczenia miejsca znajdowania sie tadunku i nie dopuszczania
do zblizania sie oséb postronnych, sam za$ kieruje akcjg ewakuacyjna,

h) jezeli to mozliwe w pierwszej kolejnosci nalezy wyprowadzi¢ z obiektu klientow i
gosci, przed ewakuowaniem pracownikow

7) Postepowanie pracownikdéw ochrony w czasie akcji poszukiwaniatadunku.

a) do czasu przybycia Policji i stuzb ratowniczych akcjg poszukiwania kieruje dowéddca
zimitary shuZby OCRIONY .........commeesess55ss semens 105 s s sswmmmnen 151 12 yowmes

b) kierujacy akcjg ewakuacyjng zarzadza, aby przed opuszczeniem swoich stanowisk
pracy uzytkownicy pomieszczen dokonali sprawdzenia swojego najblizszego
otoczenia, pomieszczen w ktorych pracujg, ciggdw komunikacyjnych, toalet i klatek
schodowych. W czasie sprawdzenia pracownicy powinni zwroci¢ uwage czy
w miejscach tych:

— nie znajdujg sie przedmioty, ktérych nigdy wczeéniej tam nie byto, a mogty
zostaé przyniesione tam przez osoby trzecie (paczki, pojemnik, zawinigtka),
— czy nie znajdujg sie tam $lady przemieszczania mebli, rzeczy, elementow

|

wyposazenia,
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— zmiany w wyglgdzie urzgdzen i wyposazenia znajdujgcego sie
w pomieszczeniach, w szczegdlnosci emitowaniu przez nie dzwiekow
mechanizmu zegarowego, mrugajgcego $Swiatta lub innych $wiecgcych
elementéw elektronicznych, widocznych wystajgcych kabli i elementow
elektronicznych.

W przypadku zlokalizowania podejrzanych paczek zabronione jest dotykanie i

przemieszczanie tych przedmiotéw. ldentyfikacjg i rozpoznaniem zlokalizowanych

przedmiotow, rzeczy, urzadzen obcego pochodzenia oraz neutralizowaniem

podtozonych tadunkéw wybuchowych zajmujg sie uprawnione komérki organizacyjne

Policji przy wykorzystaniu specjalistycznych $rodkéw technicznych.

8) Postanowienia koncowe

Po przybyciu do obiektu stuzb ratowniczych, dowédca zmiany lub pracownik ochrony
kierujgcy dotychczas akcjg ewakuacyjng przekazuje kierowanie dowodzgcemu akcjg
ratownicza (policjant, strazak) i wykonuje jego polecenia. Jednoczesnie nalezy
przekaza¢ mu wszystkie posiadane informacje oraz udostepni¢ plan zaktadu. Nalezy
pozosta¢ w statym kontakcie z dowodzacym, gdyz moze on potrzebowa¢ dodatkowych
informacji w poézniejszym czasie.

5. Postepowanie pracownikéw ochrony w przypadku zetknigcia sie z przesytka
zawierajgcg substancje o nieustalonym sktadzie.

1) Osoba, ktéra zetkneta sie z przesytkg zawierajgca jakakolwiek podejrzang zawartos¢

w formie statej (pyt, blok, galarete, piane lub inne) lub ptynnej powinna m. in.:

a. niezwtocznie powiadomi¢ o fakcie przetozonego i dowddce zmiany stuzby ochrony,

b. osoba ta powinna zosta¢ na miejscu (nie przemieszczacé sie po obiekcie),

c. nie ruszac¢ zawarto$ci przesyiki (nie rozsypywac, przenosi¢, dotyka¢, wachac) i nie
powodowa¢ ruchu powietrza w pomieszczeniu (wylgczy¢ systemy wentylacji
i klimatyzacji, zamkna¢ okno),

d. podjaé¢ probe ustalenia nadawcy i odbiorcy przesyki,

e. catg zawarto$¢ przesytki umiesci¢ w worku foliowym, zamkngc¢ go i oklei¢ tasma lub
plastrem,

f. doktadnie umyc¢ rece,

g. zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku, zamkng¢ go i zakleic,

h. ponownie doktadnie umy¢ rece.

2) Dowddca zmiany lub inny pracownik ochrony petnigcy stuzbe powinien:
[

.
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i.0 zdarzeniu powiadomi¢ Zamawiajgcego, Centrum monitoringu i Szefa ochrony

j.zabezpieczy¢ pomieszczenie i teren wokoét niego nie dopuszczajgc do tego miejsca

innych osob,

k. w przypadku przesytki zawierajacej pyt (proszek) podja¢ kroki majgce na celu
zminimalizowanie unoszenia sie czasteczek pytu w pomieszczeniu (zamkng¢ okna,
zapobiegajgc powstaniu przeciggu),

l. podjgé dziatania zmierzajgce do ustalenia zawartosci przesytki z nadawcg lub
odbiorcg,

m.jezeli ustalenie zawartosci przesyiki jest niemozliwe natychmiast powiadomic¢
specjalistyczne stuzby (Policja, Straz Pozarna, Sanepid, Pogotowie Ratunkowe).

3) Po przybyciu wezwanych stuzb kierujgcy dotychczas akcjg powinien wskazac
zagrozone miejsce i przekaza¢ wszelkie informacje dotyczgce zdarzenia.

4) W momencie przejecia kierowania akcjg przez przedstawiciela wezwanych stuzb,
dowddca zmiany pozostaje do ich dyspozycji udzielajac wszelkich niezbednych
informaciji,

5) Na wniosek kierujgcego akcja, Kierownik zaktadu lub osoba przez niego
upowazniona podejmuje decyzje o ewakuacji pracownikéw i innych osob zobiektu
i zabezpieczeniu obiektu w sposéb wskazany przez kierujgcego akcja,

6) Identyfikacja, rozpoznaniem, usunigciem lub neutralizowaniem zagrozenia zajmujg

sie odpowiednie, uprawnione i wyspecjalizowane stuzby.
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Zatacznik nr 1 do Instrukcji postepowania w przypadkach szczegolnych - Pytania
pomochicze dla osoby prowadzacej rozmowe telefoniczng z osobg informujaca o
podtozeniu tadunku wybuchowego

1. Gdzie jest w tej chwili bomba?
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14. Inne Twoje spostrzezenia i uwagi moggce mie¢ zwigzek ze sprawg (odgtosy wtle,

podpowiedzi innych osob, itp.)
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PO PRZEPROWADZONEJ ROZMOWIE TELEFONICZNEJ OCEN ROZMOWCE WEDLUG PONIZSZEGO
ZESTAWU

Glos dzwonigcego byt wedtug Twojego odczucia:

o spokojny o gteboki o desperacki

o podekscytowany o cichy o ptaczliwy

o seplenigey o niski o arogancki

o powolny o gtosny O niewyrazny
o chrapliwy O wysoki 0 rozgniewany
o szybKki o $miejacy sie 0 jgkajacy sie

Sprébuj przypomnieé sobie - czy w tle rozmowy byto stycha¢ inne odgtosy - zaznacz

o biurowe o dobra styszalnosé o zaktécenia na linii

o muzyki o gtosy innych oséb o uliczne

o zaktadu, fabryki o potgczenie lokalne o tramwaju

o zwierzat o megafonu, radia o brzek sztuécow, talerzy
o dworcowe O potgczenie zamiejscowe

Jezyk rozmowcey byt wedtug Ciebie:

o kulturalny o gwarowy, regionalny
o nagrany o mowit ptynnie, rzeczowo
o wulgarny [ 0] o1

O niezrozumiaty

Ocena wieku - na podstawie gtosu rozmowcy:

o dzieciecy o dojrzaty

o miodzienczy o starczy
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Zalacznik nr 2 do Instrukcji postepowania w przypadkach szczegdélnych — Pytania
pomocnicze do notatki stuzbowej ze zdarzenia napadu/ataku

Portret pamieciowy sprawcy
1. pte¢ sprawcy: mezczyznal/kobieta
2. wiek sprawcy (lat okoto):
3. sylwetka: szczupty, tegi, otyly, barczysty, krepy, inne:
4. wzrost sprawcy (okoto cm):
5. z jakg znang Ci postacig kojarzy sig sprawca:
6. wyglad zewnetrzny sprawcy:
a) twarz (owalna, pociagta, koscista):

b) witosy (kolor, dtugo$¢, rodzaj fryzury):

d

e) brwi (kolor, rodzaj):

)
c) oczy (kolor);
) uszy (duze, mate, odstajgce):
)
f) nos (np. duzy, maty, szpiczasty, zmiazdzony, waski, rozlegty):
g) rece (np. dtugie):
h) dfonie (np. szerokie, wyrobione, wypielegnowane);

i) cera (kolor cery):

7. ubranie sprawcy:
a) spodnie:

b) koszula:

)

)
c) bluza:
d) kurtka:
e) buty:
f) skarpety:
g) rekawiczki:
h) maska:
i) inne charakterystyczne przedmioty (paski, tancuszki, zegarek, kolczyki, sygnety):
)

j) znaki szczegolne (plamy, tatuaze, blizny, itp.):

8. gtos sprawcy : gto$ny, spokojny, cieply, jakajacy sie, rozgniewany, wesoty, cichy,
chrapliwy, betkotliwy, szybki, powolny, niski, seplenigcy, niewyrazny, arogancki, wysoki,
nosowy, ptaczliwy, stanowczy, podekscytowany, jezyk z akcentem, jezyk wulgarny -
charakterystyczne stowa:

e

37



Plan Zabezpieczenia Zaktadu  Zaktad Utylizacyjny Sp. z 0.0.

9. uzywane przez sprawce zwroty, pseudonimy i inne charakterystyczne stowa:

11. cechy charakteru : spokojny, wyrachowany, opanowany, stanowczy, nerwowy,
brutalny, wrazliwy, komunikatywny:

12. posiadana bron - narzedzia (opis broni lub przedmiotu oraz charakterystyczne cechy):

13. inne cechy ($lady jakie mogt pozostawi¢ sprawca jak odciski dfoni, odciski obuwia,
slina na niedopatkach papierosa itp.)

14. inne uwagi dot. opisu sprawcy:

. Zasady wspotpracy z Policja, jednostkami, ochrony przeciwpozarowej,
obrony cywilnej i stazami miejskimi

Pracownicy ochrony agencji ochrony......................... wykonujgcy dziatania ochronne
na terenie Zaktadu Utylizacyjnego w Gdansku zobowigzani sg do wspotpracy z Policja,
Strazg Pozarng, Strazg miejskg i Obrong cywilng. Zasady wspotpracy okresla

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 grudnia 1998 r. w

sprawie okres$lenia szczegbtowych zasad wspotpracy specjalistycznych — uzbrojonych

formacji ochronnych z Policja, jednostkami ochrony przeciwpozarowej, obrony cywilnej i

strazami gminnymi (miejskimi).

W szczegolnosci wspodtpraca pomigdzy w/w polegac bedzie na:

a) wspotpraca z Policjg polega na:

informowaniu o zaistniatych czynach przestepczych, wykroczeniach, przygotowaniach
do ich popetnienia lub usitowaniach popetnienia,

wspotorganizowaniu w uzasadnionych przypadkach na terenie obiektu zasadzek
celem ujecia sprawcow przestepstw,

organizowaniu w przypadku uzasadnionych potrzeb wspoéinych patroli nazewnatrz
obiektu, w szczegdlnoséci w godzinach wieczornych i nocnych w miejscach
narazonych na dziatalno$¢ przestepczg,

udziat funkcjonariuszy Policji w szkoleniach dla pracownikow ochrony,
wspotdziataniu przy ujmowaniu sprawcow przestgpstw i wykroczen na terenie
chronionego obiektu,

organizowanie i udziat we wspoélnych spotkaniach roboczych majgcych na celu
wymiane informacji oraz opracowywanie optymalnych metod skutecznego

zabezpieczenia obiektu

b) wspétpraca ze Strazg Pozarng
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Majac na uwadze duze zagrozenie pozarowe, ktére wystepuje na terenie obiektu, na
pracownikach ochrony spoczywa szczegélny obowigzek nadzoru nad bezpieczenstwem p-
pozarowym Zaktadu. Oprocz wzmozonego nadzoru nad stanem bezpieczenstwa p-
pozarowego na pracownikach ochrony zobowigzani sg do biezgcej wspotpracy z najblizsza
jednostkg Strazy Pozarnej i wymiany informacji w zakresie realizacji zadan ochrony
przeciwpozarowej i prewencji. W zwigzku z natozonymi obowigzkami zadaniem pracownika

ochrony jest:

— z chwilg zauwazenia pozaru natychmiast powiadomi¢ Straz Pozarng pod nr tel. 998,
podajgc imie i nazwisko, nr. tel. z ktérego dzwonimy i miejsce oraz rodzaj palgcego
sie obiektu (materiatu).

— nalezy podaé czy zagrozone jest zycie i zdrowie ludzkie,

—  wiasciwym wskazanie jest drogi najlepszego dojazdu dla jednostek Strazy,

— po zaalarmowaniu otoczenia krzykiem ,Pozar” lub ,Pali sig”, przystgpi¢ do gaszenia
lub zabezpieczenia mienia,

— po przyjezdzie jednostek bojowych Strazy, kierowa¢ do miejsca pozaru,

— w czasie akcji gasniczej zabezpieczac mienie,

— po zakonczeniu akcji gasniczej udzieli¢ wszelkich informacji dowodcy akcji.

c) wspdtpraca ze strazami gminnymi/miejskimi

Majgc na uwadze charakter obiektu, jego szczegélny rodzaj nalezy zaznaczyC iz
wspoipraca pomiedzy ochrong obiektu a jednostkami strazy gminnych/miejskich
w szczegolnoéci dotyczyé powinna utrzymania porzadku wokdt  obiektu oraz
przeciwdziataniu i zwalczaniu incydentéw zwigzanych z wyrzucaniem przez mieszkancow
na teren przylegly odpadéw i probamitworzenia tzw. ,dzikich wysypisk”. W zwigzku

Z powyzszym nalezy:

utrzymywac biezgce kontakty z najblizszymi jednostkami Strazy Gminnej/Miejskiej,

— informowaé w/w o rodzajach zagrozen zidentyfikowanych w zwigzku
z funkcjonowaniem obiektu,

— informowanie o incydentach zwigzanych z utrzymaniem porzadku i wtasciwego
stanu ochrony $rodowiska na otaczajgcym Zaktad obszarze,

— identyfikowaé i na biezgco informowaé wiasciwe jednostki municypalne
o zauwazonych incydentach zwigzanych z wyrzucaniem odpadéw lub wylewaniem

nieczystosci,

)
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— informowaé i wskazywac zauwazone miejsca podrzucenia odpadow i nieczystosci
ptynnych.
d) wspodtpraca z jednostkami Obrony Cywilnej
Wspotpraca Stuzby ochrony z Obrong Cywilng polega¢ powinna na podejmowaniu dziatan
ochronnych i zabezpieczajgcych w przypadku wystgpienia na ochranianym obszarze
klgski zywiotowej, pozaru sktadowiska w niezwyktej skali, masowego skazenia lub innego
zdarzenia mogacego mie¢ wptyw na bezpieczenstwo ludnosci cywilnej zamieszkatej

w pobliskich skupiskach. Wspotpraca powinna przybiera¢ nastepujgce formy:

— wymianie informacji o powstatych lub mogacych powsta¢ zagrozeniach,

— wprowadzaniu i kierowaniu na ochranianym obszarze jednostkami OC,

— wspétdziataniu i wspieraniu prowadzonych na terenie Zaktadu akcjach
ratowniczych,

— udziatu w éwiczeniach i akcjach szkoleniowych,

— zabezpieczaniu miejsc po pozarach Ilub innych miejscowych zdarzeniach
nadzwyczajnych,

— zabezpieczaniu mienia w czasie w czasie prowadzonych akcji ratowniczych.

Sporzadzit Zatwierdzit

Wykonano

1. Egz. nr 1 — Zaktad Utylizacyjny Sp. z 0.0. Gdarisk
2. Egz. nr 2. — Stuzba ochrony —wartownia
3. Egz. nr 3 — Agencja ochrony os6b i mienia :
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